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附件 1：

三江学院毕业生登记表填写说明

1、《高等学校毕业登记表》（以下简称“登记表”）是由江苏省

教育厅统一印发，综合反映学生大学期间政治思想、学习、生活等

各方面情况，登记表归入毕业生个人档案，为做好毕业生登记表填

写工作，特制订本说明。

2、登记表包括封面、学生基本情况、简历、家庭成员和主要

社会关系、自我鉴定、班级意见、学院意见及学校意见等内容。

3、登记表一律用黑色钢笔或中性笔填写。字迹要清晰端正，

不能出现错别字，填表过程中严禁涂改。

4、封面上学校名称统一为“三江学院”，院系统一为“XX学院

XX专业”，要求与就业派遣系统数据信息一致。学号 11位要求与

就业派遣系统数据信息一致；姓名与学生第二代身份证上的姓名一

致，注意少数学生改名。毕业时间统一为“20XX年 6 月”；填表日

期按填写的实际日期填写。

5、登记表内所列项目必须全部如实填写，逐项填写所有项目，

如无此项情况应填写“无”，不能空白。

6、登记表中所贴照片一律用近期二寸的免冠彩色照片。

7、登记表封面和第一页“姓名”、“性别”、“民族”、“出生日期”、
“身份证号码”的填写必须和本人身份证、学籍一致。曾用名如有则

如实填写，无则填写“无”。
8、“现在家庭住址”填写父母家庭住址。

9、“健康状况”一般填写“健康”、“良好”等，如有疾病应如实填

写。

10、“何时何地何人介绍加入共产党、何时转正”一栏，填写

“XXXX年 XX月 XX日在 XX（地点）经 XXX、XXX介绍加入中
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国共产党，XXXX年 XX月 XX日在 XX（地点）转正”。注意：入

党介绍人须填写两名。群众填写“无”。
11、 “何时何地何人介绍加入中国共产主义青年团”一栏，填

写“XXXX年 XX月 XX日在 XX（地点）经 XXX、XXX介绍加入

中国共产主义青年团。”党员和团员都需要填写入团的情况。注意：

入团介绍人须填写两名。群众填写“无”。
12、“何时何地何人介绍加入何民主党派，任何职务”一栏，应

填写“XXXX年 XX月 XX日在 XX（地点）经 XXX、XXX介绍加

入何党派，任何职务”。
13、优秀毕业生称号在“何时何地因何原因受到奖励或处分”栏

中要填写。“何时何地何原因受过何种奖励”一栏，若没有获得任何

奖项，则填写“无”。
14、“何时可地何原因受过何种处分”一栏，若在校期间没有受

过任何处分，则填“无”；若在校期间受过党、团及行政处分，则应

如实填写所受处分的时间、地点、原因和处分等级。

15、“本人简历”一栏应填写清楚本人从小学以来的学习和工作

经历，经历时间上应连续，不得出现空白阶段。

16、“家庭成员和主要社会关系”一栏，“家庭成员”指直系亲属，

（父母和兄弟姐妹）（父母两人情况须填写完整），“主要社会关系”
是指对本人影响较大，关系密切的亲友。姓名、年龄、性别：如实

填写。与本人关系：母亲/父亲/姐/妹/兄/弟, 祖父/祖母/等（填称谓

即可）。按书面语言填写。政治面貌：如中共党员填写“中共党员”，
民主党派填写具体党派名称，28 周岁以下如是团员填写“共青团

员”，其余填写“群众”。工作或学习单位：XX省 XX县（市）XXXX
（学校或单位）学习（或工作）；XX省 XX县（市）XX乡 XX村

务农等（还有待业、闲居、退休等可选形式）。

17、“自我鉴定”栏：由学生本人填写，内容为全面总结本人在
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校期间思想政治表现、学习情况、工作、生活情况及其它方面的表

现，对自己的综合素质、能力自我评价及取得的成绩，不足。

18、“班级鉴定”由辅导员牵头组织，专人填写，辅导员把关，

要客观反映和评价该生在校期间各方面的表现，突出优点、特点，

不足之处用提希望的形式指出。班级意见一栏由专人和辅导员共同

签字。

19、“学院鉴定”由学院根据班级鉴定并结合毕业生综合表现进

行评价，突出学生的主要特点。学院鉴定学生工作负责人签字并加

盖学院公章，填写日期为实际鉴定日期。

20、“学校鉴定”由学校学生发展与服务中心进行统一的鉴定，

填写意见，并盖学生发展与服务中心章。

21、最后一页的“学生本人”签名处一定要学生本人签字，不允

许代签字和漏签。

22、鉴定结束后，各学院组织辅导员将登记表放入毕业生档案。


